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                                 2015版QMS/EMS专用

附件1

依据新版认证标准申请认证、申请认证转换

客户应提交资料

	基
本
资
料
	序号
	内容
	备注

	
	1
	申请方和拟认证组织的法律地位证明文件复印件（如法人营业执照或法人授权书等、组织机构代码证等）（对于多场所组织的，提供每个场所的法律地位证明文件的复印件）
	

	
	2
	资质或行政许可证复印件（法律法规规定需要资质和行政许可证的行业）
	

	
	3
	商标注册证明复印件或商标授权使用证明（认证范围中表明注册商标时需提供）
	

	
	4
	管理体系公司级文件
（包括确保管理体系和过程有效运行所需的管理性文件）
	有变化

	
	5
	组织有效文件目录

(这里仅指管理体系内与认证范围有关的公司级文件目录)
	新增

	
	6
	组织概况

（如组织的产品和服务及规模，主要顾客群，季节性生产和服务信息等）（注：若此部分内容在提供的体系文件中已包含，可不必再单独提供。）
	新增

	
	7
	组织机构（含分场所）（如组织机构图），部门/单位职责、权限（注：若此部分内容在提供的体系文件中已包含，可不必再单独提供。）
	新增

	
	8
	组织认证场所清单（两个或两个以上场所时提供）
	

	
	9
	生产工艺和服务流程示意图（标出关键过程/特殊过程）
	


	
	10
	主要生产和服务设备清单、检验检测设备清单
	

	
	11
	组织管理体系覆盖范围、适用性（质量管理体系如有不适用的认证标准条款，应说明理由），拟申请认证的范围

（注：若此部分内容在提供的体系文件中已包含，可不必单独提供。如单独提供应有审批。）
	新增

	质量管理体系资料
	1
	产品和服务执行标准清单
	

	
	2
	组织质量方针、目标

（注：若此部分内容在提供的体系文件中已包含，可不必再单独提供。）
	新增

	
	3
	组织确定的对绩效实施监视和测量的内容、时机和方法  

（注：若此部分内容在提供的体系文件中已包含，可不必再单独提供）
	新增

	环境

管理

体系

资料
	1
	重要环境因素及相关环境影响清单，重要环境因素管理控制措施
	有变化

	
	2
	适用的法律法规清单
	

	
	3
	组织环境方针、环境目标及实现的措施

（注：若此部分内容在提供的体系文件中已包含，可不必再单独提供。如单独提供应有审批。）
	有变化

	
	4
	组织应对风险、机遇采取控制措施的管理性文件

（注：若此部分内容在提供的体系文件中已包含，可不必再单独提供。如单独提供应有审批。）
	新增

	
	5
	组织确定的重要环境因素准则

（注：若此部分内容在提供的体系文件中已包含，可不必再单独提供。如单独提供应有批准。）
	新增

	
	6
	组织确定的监视和测量环境绩效的内容、时机，规定的监视、测量、分析和评价的方法（注：若此部分内容在提供的体系文件中已包含，可不必再单独提供。）
	新增

	
	7
	环评批复、“三同时”验收报告（适用时）
	

	
	8
	主要污染物，执行的排放标准及类（级）别
	

	
	9
	主要污染物监测报告（适用时）
	

	
	10
	排污许可证（适用时）
	新增

	
	11
	受审核方的环境管理体系所覆盖的活动区域；需要时提供管网示意图（至少包括污水、雨水管）并注明各排污口
	

	
	12
	主要污染物处理流程示意图/处理方法（需要时）
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